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Admina

Heeros Admina on selainpohjainen sahkdinen arkisto
muun muassa laskujen, tositteiden ja raporttien kasitte-
lyyn. Admina on suunniteltu jatkuvaan kaytt6on ja jakau-
tuu tositearkistoon seka asiakirja- ja raporttiarkistoon.
Arkistossa kayttajat voivat luoda asiakirjoille omat paa- ja
alajaottelut ja asiakirjat voidaan sailyttaa eri formaateis-
sa. Taman jalkeen tiedot ovat selaimen kautta kaytetta-
vissa ajasta ja paikasta riippumatta.

Osto- ja matkalaskut seka muistiotositteet siirtyvat lasku-
jen sahkoisesta kierratysjarjestelmasta Heeros Circulasta
Adminan tositearkistoon. Muista jarjestelmista siirretaan
arkistoitavat tiedostot Adminaan. Tallaisia ovat esimerkik-
si myyntilaskut, tiliotteet, veroilmoitukset ja kirjanpidon
raportit. Adminaan voidaan skannata myo6s suoraan kaikki
halutut asiakirjat. Ne luokitellaan kayttajan toimesta loo-
gisiin paa- ja alatason jaotteluihin. Asiakirja voi olla my6s
linkki muihin intra/extranet — jarjestelmiin.
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SELAINKAYTTOINEN ARKISTO

Admina

Adminasta voi lahettaa asiakirjoja ja viesteja myos sah-
kopostitse. Talla tavoin esimerkiksi tieto sopimuksen
umpeutumisesta voidaan ilmoittaa automaattisesti
asianosaiselle. Admina on taydellinen asiakirja-arkisto,
josta haluttua tietoa voi poimia lukuisin eri tavoin, viime
kadessa jopa hakukone-tyyppisesti asiakirjan tai tositteen
sisaltaman tekstin perusteella. Nain haettavat tositteet
I6ytyvat hetkessa jopa laskurivilld olevan sanan tai sen
osan perusteella.

Keskeiset toiminnallisuudet
nettipohjainen ja siten ajasta ja paikasta riippumaton

soveltuu kaikkien asiakirjojen systemaattiseen sdilyttamiseen

raportteja ei tarvitse enaa tulostaa ja postittaa edes sahko-
postin liitteena

- raportit aina kayttajien nahtavissa

- vapaa tekstihaku kaikissa tallennetuissa, myos skannatuissa
tositteissa, asiakirjoissa ja raporteissa
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