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Syksy 2009
MYYNTI- JA VERKKOLASKUT HEEROS VENDA JA - LINK
Kurssin tavoite Kurssin tavoitteena on, ettd osallistuja kurssin jdlkeen osaa itsendisesti perustaa

Venda-myyntilaskutusohjelman asiakaskannan, tehokkaasti kayttaa ohjelmaa ja
selvitelld yksinkertaisia ongelmatilanteita.

Kohderyhma Koulutus on tarkoitettu tilitoimiston tai yrityksen padkayttdjille, jotka tyéssaan
luovat ja ylldpitavat Venda- asiakaskantoja ja/tai neuvovat muita ohjelman
kdytossa.

Kurssin sisalto *Menun kaytto

*Asiakaskannan luominen Menussa
*Vendan kayttéonotto ja asiakaskohtaiset asetukset
*Myyntilaskujen kdsittely Vendassa
*Myyntilaskujen lIahettdmiseen liittyvat asiat
*Heeros Link- kayttd, raportit ja virhetilanteiden tutkiminen
*Verkkolaskutuksen kayton aloitus
*Paljon harjoituksia eri osa-alueista!

Tydskentelytapa Kurssi jdrjestetaan pienryhméaopetuksena 6 henkilon koulutusluokassa, jossa
jokaiselle on varattu kdytt66n oma tietokone.

Kurssin aikataulu klog-15

Kurssin hinta Kurssin hinta on 270 euroa/henkild. Kurssihintaan sisdltyy jaettava
kurssimateriaali, lounas ja kahvitarjoilut. Samasta yrityksesta tulevat 2. ja 3.
osallistuja maksavat 200 euroa/henkild.

Kurssin ajankohdat Syksylld 2009 kurssia jdrjestetdan seuraavasti:
Helsingissa: perjantai 16.10.
Oulussa: keskiviikko 28.10.
Turussa: maanantai 16.11.
Jyvaskyldssa: keskiviikko 25.11.

Kurssipaikat Helsingissd: osoitteessa Hitsaajankatu 20
Turun, Oulun ja Jyvaskylan kurssipaikat vahvistetaan osallistuijille
ilmoittautumisen yhteydessa

llmoittautuminen llmoittautuminen kaikkiin koulutuksiin on alkanut ja paattyy kunkin kurssin
osalta kahta (2)viikkoa ennen varsinaista kurssipdivaa

Osallistumisen peruminen Osallistumisen voi peruuttaa maksutta kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Jos
peruutus tapahtuu viimeistaan viikkoa ennen kurssin alkua, veloitamme 50 %
kurssin hinnasta. Taman jdlkeen peruuttaneilta tai ilmoittamatta kurssilta
poisjddneiltd veloitamme koko kurssihinnan. Estyneen osallistujan tilalle voidaan
vaihtaa veloituksetta toinen samassa organisaatiossa tyoskenteleva henkil 6.
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HEEROS CIRCULA JA ADMINA PAAKAYTTAJA -PAKETTI

Kurssin tavoite Kurssin tavoitteena on, ettd osallistuja kurssin jdlkeen osaa itsendisesti perustaa
Heeroksen Circula ja Admina -ohjelmien asiakaskannat ja maaritelld niihin
sopivat asetukset, luoda ja ylldpitaa eri ohjelmien kayttajat, luoda jaotteluita ja
kayttajaoikeuksia Adminan asiakirja-arkistossa seka selvitella yksinkertaisia
ongelmatilanteita.

Kohderyhma Koulutus on tarkoitettu tilitoimiston tai yrityksen paakayttdjille, jotka tyéssaan
luovat ja ylldpitavat asiakaskantoja, vastaavat kayttdjahallinnasta ja/tai neuvovat
muita ohjelmien kaytdssa.

Kurssin sisalto * Uuden asiakaskannan luonti
* Kayttajahallinta
* Tiedotteiden tekeminen
* Kuvakkeiden ja paikallisten kantojen luonti
* Circulan asetusten maérittdminen
* Tarkastuskiertojen tekeminen
* Adminan jaotteluiden tekeminen, oikeuksien maérittely ja haut
* Uusien Circula ja Admina versioiden tuomat lisdominaisuudet
* Vinkkeja Circulan tehokkaaseen kayttoon

TyoOskentelytapa Kurssi jarjestetdan pienryhmaopetuksena 6 henkilén koulutusluokassa, jossa
jokaiselle on varattu kdyttdon oma tietokone.

Kurssin aikataulu klog-16

Kurssin hinta Kurssin hinta on 290 euroa/henkil6. Kurssihintaan sisdltyy jaettava
kurssimateriaali, lounas ja kahvitarjoilut. Samasta yrityksesta tulevat 2. ja 3.
osallistuja maksavat 220 euroa/henkil6.

Kurssin ajankohdat Syksylld 2009 kurssia jarjestetaan seuraavasti:
Helsingissa: tiistai 13.10.2009 HUOM! poikkeuksellinen aika 8.30 - 15.30
Oulussa: torstai 29.10.
Turussa: tiistai 17.11.
Jyvaskyldssa: torstai 26.11.

Kurssipaikat Helsingissd: osoitteessa Hitsaajankatu 20
Turun, Oulun ja Jyvaskylan kurssipaikat vahvistetaan osallistuijille
ilmoittautumisen yhteydessa

llmoittautuminen limoittautuminen kaikkiin koulutuksiin on alkanut ja paattyy kunkin kurssin
osalta kahta (2)viikkoa ennen varsinaista kurssipaivaa.

Osallistumisen peruminen Osallistumisen voi peruuttaa maksutta kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Jos
peruutus tapahtuu viimeistaan viikkoa ennen kurssin alkua, veloitamme 50 %
kurssin hinnasta. Taman jdlkeen peruuttaneilta tai ilmoittamatta kurssilta
poisjddneiltd veloitamme koko kurssihinnan. Estyneen osallistujan tilalle voidaan
vaihtaa veloituksetta toinen samassa organisaatiossa tydskenteleva henkil 6.
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HEEROS IDENTA JA CIRCULA OSTOLASKUJEN KASITTELIJOILLE

Kurssin tavoite Kurssin tavoitteena on, ettd osallistuja kurssin jdlkeen osaa tehokkaasti
skannata ja tunnistaa laskuja Identa-sovelluksella seka
kierrattaa laskut Circulassa.

Kohderyhma Koulutus on tarkoitettu skannaajille ja taloushallinnon ihmisille, jotka vastaavat
ostolaskujen kasittelystd Heeros-sovelluksissa.

Kurssin sisalto * Erilaisia tapoja skannata laskut Identaan
* Laskujen tunnistamisen parhaat kdytannot
* |dentan asetukset ja rekisterit
* Laskujen siirtdminen Circulaan
* Laskujen ohjaus tarkastuskiertoon
* Tili6innit ja tilidintien automatisointi
* | askujen tarkastus ja hyvdksynta
* Laskujen siirto ostoreskontraan ja palauttaminen

ostoreskontrasta
* Laskujen arkistointi
* Vinkkeja Identan ja Circulan tehokkaaseen kaytt66n
Tydskentelytapa Kurssi jarjestetadn pienryhmdopetuksena 6 henkilén koulutusluokassa, jossa
jokaiselle on varattu kdaytt66n oma tietokone.
Kurssin aikataulu klog-15
Kurssin hinta Kurssin hinta on 270 euroa/henkild. Kurssihintaan sisdltyy jaettava
kurssimateriaali, lounas ja kahvitarjoilut. Samasta yrityksesta tulevat 2. ja 3.
osallistuja maksavat 200 euroa/henkil 6.
Kurssin ajankohdat Syksylla 2009 kurssia jdrjestetdan seuraavasti:
Helsingissd: tostai15.10.2009
Oulussa: perjantai 30.10.
Turussa: keskiviikko 18.11.
Jyvaskyldssa: perjantai 27.11.
Kurssipaikat Helsingissa: osoitteessa Hitsaajankatu 20
Turun, Oulun ja Jyvaskylan kurssipaikat vahvistetaan osallistuijille
ilmoittautumisen yhteydessa
llmoittautuminen limoittautuminen kaikkiin koulutuksiin on alkanut ja paattyy kunkin kurssin
osalta kahta (2)viikkoa ennen varsinaista kurssipdivaa
Osallistumisen peruminen Osallistumisen voi peruuttaa maksutta kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Jos

peruutus tapahtuu viimeistaan viikkoa ennen kurssin alkua, veloitamme 50 %
kurssin hinnasta. Taman jdlkeen peruuttaneilta tai ilmoittamatta kurssilta
poisjadneiltd veloitamme koko kurssihinnan. Estyneen osallistujan tilalle voidaan
vaihtaa veloituksetta toinen samassa organisaatiossa tyoskenteleva henkild.



