
Syksy 2009 
 
MYYNTI‐ JA VERKKOLASKUT HEEROS VENDA JA ‐ LINK 
 
 
Kurssin tavoite   Kurssin tavoitteena on, että osallistuja kurssin jälkeen osaa itsenäisesti perustaa 

Venda‐myyntilaskutusohjelman asiakaskannan, tehokkaasti käyttää ohjelmaa ja 
selvitellä yksinkertaisia ongelmatilanteita. 

 
Kohderyhmä  Koulutus on tarkoitettu tilitoimiston tai yrityksen pääkäyttäjille, jotka työssään 

luovat ja ylläpitävät Venda‐ asiakaskantoja ja/tai neuvovat muita ohjelman 
käytössä. 

 
Kurssin sisältö  *Menun käyttö 
  *Asiakaskannan luominen Menussa 
  *Vendan käyttöönotto ja asiakaskohtaiset asetukset 
  *Myyntilaskujen käsittely Vendassa 
  *Myyntilaskujen lähettämiseen liittyvät asiat 

*Heeros Link‐ käyttö, raportit ja virhetilanteiden tutkiminen 
*Verkkolaskutuksen käytön aloitus 

        *Paljon harjoituksia eri osa‐alueista! 
     

 
Työskentelytapa  Kurssi järjestetään pienryhmäopetuksena 6 henkilön koulutusluokassa, jossa 

jokaiselle on varattu käyttöön oma tietokone.  
 
Kurssin aikataulu   klo 9 – 15 
   
Kurssin hinta  Kurssin hinta on 270 euroa/henkilö. Kurssihintaan sisältyy jaettava 

kurssimateriaali, lounas ja kahvitarjoilut. Samasta yrityksestä tulevat 2. ja 3. 
osallistuja maksavat 200 euroa/henkilö. 

 
Kurssin ajankohdat   Syksyllä 2009 kurssia järjestetään seuraavasti:  
  Helsingissä:  perjantai 16.10. 

Oulussa:  keskiviikko 28.10. 
Turussa:  maanantai 16.11. 

  Jyväskylässä:  keskiviikko 25.11. 
 
Kurssipaikat        Helsingissä: osoitteessa Hitsaajankatu 20  

Turun, Oulun ja Jyväskylän kurssipaikat vahvistetaan osallistujille 
ilmoittautumisen yhteydessä  

 
Ilmoittautuminen  Ilmoittautuminen kaikkiin koulutuksiin on alkanut ja päättyy kunkin kurssin 

osalta kahta (2)viikkoa ennen varsinaista kurssipäivää 
 
Osallistumisen peruminen  Osallistumisen voi peruuttaa maksutta kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Jos 

peruutus tapahtuu viimeistään viikkoa ennen kurssin alkua, veloitamme 50 % 
kurssin hinnasta. Tämän jälkeen peruuttaneilta tai ilmoittamatta kurssilta 
poisjääneiltä veloitamme koko kurssihinnan. Estyneen osallistujan tilalle voidaan 
vaihtaa veloituksetta toinen samassa organisaatiossa työskentelevä henkilö. 
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HEEROS CIRCULA JA ADMINA PÄÄKÄYTTÄJÄ ‐PAKETTI 
 
Kurssin tavoite  Kurssin tavoitteena on, että osallistuja kurssin jälkeen osaa itsenäisesti perustaa 

Heeroksen Circula ja Admina ‐ohjelmien asiakaskannat ja määritellä niihin 
sopivat asetukset, luoda ja ylläpitää eri ohjelmien käyttäjät, luoda jaotteluita ja 
käyttäjäoikeuksia Adminan asiakirja‐arkistossa sekä selvitellä yksinkertaisia 
ongelmatilanteita.  

 
Kohderyhmä  Koulutus on tarkoitettu tilitoimiston tai yrityksen pääkäyttäjille, jotka työssään 

luovat ja ylläpitävät asiakaskantoja, vastaavat käyttäjähallinnasta ja/tai neuvovat 
muita ohjelmien käytössä. 

 
Kurssin sisältö      * Uuden asiakaskannan luonti 

* Käyttäjähallinta 
      * Tiedotteiden tekeminen 
      * Kuvakkeiden ja paikallisten kantojen luonti 
      * Circulan asetusten määrittäminen 
      * Tarkastuskiertojen tekeminen   
      * Adminan jaotteluiden tekeminen, oikeuksien määrittely ja haut 
      * Uusien Circula ja Admina versioiden tuomat lisäominaisuudet 
      * Vinkkejä Circulan tehokkaaseen käyttöön 

 
 
Työskentelytapa  Kurssi järjestetään pienryhmäopetuksena 6 henkilön koulutusluokassa, jossa 

jokaiselle on varattu käyttöön oma tietokone.  
 
Kurssin aikataulu  klo 9 – 16 
   
Kurssin hinta  Kurssin hinta on 290 euroa/henkilö. Kurssihintaan sisältyy jaettava 

kurssimateriaali, lounas ja kahvitarjoilut. Samasta yrityksestä tulevat 2. ja 3. 
osallistuja maksavat 220 euroa/henkilö. 

   
 
Kurssin ajankohdat   Syksyllä 2009 kurssia järjestetään seuraavasti:  
  Helsingissä: tiistai 13.10.2009 HUOM! poikkeuksellinen aika 8.30 – 15.30 
  Oulussa:  torstai 29.10. 
  Turussa:  tiistai 17.11. 
  Jyväskylässä: torstai 26.11. 
 
Kurssipaikat        Helsingissä: osoitteessa Hitsaajankatu 20  

Turun, Oulun ja Jyväskylän kurssipaikat vahvistetaan osallistujille 
ilmoittautumisen yhteydessä  

 
Ilmoittautuminen  Ilmoittautuminen kaikkiin koulutuksiin on alkanut ja päättyy kunkin kurssin 

osalta kahta (2)viikkoa ennen varsinaista kurssipäivää. 
 
Osallistumisen peruminen  Osallistumisen voi peruuttaa maksutta kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Jos 

peruutus tapahtuu viimeistään viikkoa ennen kurssin alkua, veloitamme 50 % 
kurssin hinnasta. Tämän jälkeen peruuttaneilta tai ilmoittamatta kurssilta 
poisjääneiltä veloitamme koko kurssihinnan. Estyneen osallistujan tilalle voidaan 
vaihtaa veloituksetta toinen samassa organisaatiossa työskentelevä henkilö. 
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HEEROS IDENTA JA CIRCULA OSTOLASKUJEN KÄSITTELIJÖILLE 
 
Kurssin tavoite  Kurssin tavoitteena on, että osallistuja kurssin jälkeen osaa tehokkaasti 

skannata ja tunnistaa laskuja Identa‐sovelluksella sekä  
  kierrättää laskut Circulassa. 
 
 
Kohderyhmä  Koulutus on tarkoitettu skannaajille ja taloushallinnon ihmisille, jotka vastaavat 

ostolaskujen käsittelystä Heeros‐sovelluksissa. 
 
Kurssin sisältö      * Erilaisia tapoja skannata laskut Identaan 
      * Laskujen tunnistamisen parhaat käytännöt 
      * Identan asetukset ja rekisterit 
      * Laskujen siirtäminen Circulaan 
      * Laskujen ohjaus tarkastuskiertoon 
      * Tiliöinnit ja tiliöintien automatisointi 
      * Laskujen tarkastus ja hyväksyntä  
      * Laskujen siirto ostoreskontraan ja palauttaminen 
ostoreskontrasta 
      * Laskujen arkistointi 
      * Vinkkejä Identan ja Circulan tehokkaaseen käyttöön 

 
 
Työskentelytapa  Kurssi järjestetään pienryhmäopetuksena 6 henkilön koulutusluokassa, jossa 

jokaiselle on varattu käyttöön oma tietokone.  
 
Kurssin aikataulu  klo 9 – 15 
   
Kurssin hinta  Kurssin hinta on 270 euroa/henkilö. Kurssihintaan sisältyy jaettava 

kurssimateriaali, lounas ja kahvitarjoilut. Samasta yrityksestä tulevat 2. ja 3. 
osallistuja maksavat 200 euroa/henkilö. 

 
 
Kurssin ajankohdat   Syksyllä 2009 kurssia järjestetään seuraavasti:  
  Helsingissä: tostai15.10.2009 
  Oulussa: perjantai 30.10. 
  Turussa: keskiviikko 18.11. 
  Jyväskylässä: perjantai 27.11. 
 
Kurssipaikat        Helsingissä: osoitteessa Hitsaajankatu 20  

Turun, Oulun ja Jyväskylän kurssipaikat vahvistetaan osallistujille 
ilmoittautumisen yhteydessä  

 
Ilmoittautuminen  Ilmoittautuminen kaikkiin koulutuksiin on alkanut ja päättyy kunkin kurssin 

osalta kahta (2)viikkoa ennen varsinaista kurssipäivää 
 
Osallistumisen peruminen  Osallistumisen voi peruuttaa maksutta kaksi viikkoa ennen tilaisuutta. Jos 

peruutus tapahtuu viimeistään viikkoa ennen kurssin alkua, veloitamme 50 % 
kurssin hinnasta. Tämän jälkeen peruuttaneilta tai ilmoittamatta kurssilta 
poisjääneiltä veloitamme koko kurssihinnan. Estyneen osallistujan tilalle voidaan 
vaihtaa veloituksetta toinen samassa organisaatiossa työskentelevä henkilö. 


